MYRIAM GRAF

SPEZIALISTIN
ADMINISTRATION

KONTAKT
(L 0764515757
b info@myriam-graf.ch

Q 3474 RUedisbach

SPRACHEN
Deutsch - Muttersprache Q
Englisch - Level BI

Franzosisch - Niveau BI]

SKILLS

Office-Palette G

bexio/Trello D

SAP/Abacus G
Organisation/Struktur CETEEED

Vernetzes Denken C )

AUSBILDUNGEN
KOPAS Campus Sursee

TELC Franz. Volkhochschule Bern

BB / PEX EHB Zurich

SIC Office S. WISS Schénbuhl
Kauffrau EFZ Waffenfabrik/SE Bern

BuUrolehre EFZ Waffenfabrik/SE Bern

Myriam Graf GmbH

G ADMINISTRATIONSMANAGEMENT

BERUFSERFAHRUNGEN

Myriam Graf GmbH

Professionelles, massgeschneidertes
Administrationsmanagement

o Uberbrickung von Personalengpéassen
e Reprasentationen (Empfang und Telefon)
e Erledigung lhrer Administration

Berner Fachhochschule

Leiterin Administration
Berufsbildnerin EFZ/EBA

Mitglied in der Studiengangsleitung

e Projektadministration

¢ Organisation von Anlassen

e Administration fachUbergreifende
Praxisausbildung

HOLINGER Ingenieure AG

Leiterin Administration

Reprasentationen (Leitung
Empfang und Telefon)

e Dreh- und Angelpunkt des Unternehmens
e Personaladministration Niederlassung BE
e Organisation von Anlassen

¢ KOPAS (Kontaktperson Arbeitssicherheit)

Nestlé Suisse Nutrition S.A.

Assistentin des Fabrikdirektors
Berufsbildnerin/Prufungsexpertin EFZ/EBA

Verantwortliche Kommunikation

e Projektadministration

¢ Umsetzung visuelle Kommunikation
(alte/neue Fabrik)

¢ Umsetzung eines Besucherrundganges fur
nat. und intern. Besucher/Fabrikdirektoren

e Organisation von Anlassen



