
Office-Palette

bexio/Trello

SAP/Abacus

Organisation/Struktur

Vernetzes Denken

MYRIAM GRAF
SPEZ IAL I ST IN

ADMIN ISTRAT ION

K O N T A K T

076 451 57 57

info@myriam-graf.ch

3474 Rüedisbach

S P R A C H E N

Deutsch 

Englisch 

Französisch

-   Muttersprache 

-   Level B1 

-   Niveau B1

S K I L L S

B E R U F S E R F A H R U N G E N

Myriam Graf GmbH

Professionelles, massgeschneidertes
Administrationsmanagement

Berner Fachhochschule

Leiterin Administration
Berufsbildnerin EFZ/EBA
Mitglied in der Studiengangsleitung

HOLINGER Ingenieure AG

Leiterin Administration

Repräsentationen (Leitung
Empfang und Telefon)

Überbrückung von Personalengpässen 
Repräsentationen (Empfang und Telefon)
Erledigung Ihrer Administration

Projektadministration
Organisation von Anlässen
Administration fachübergreifende
Praxisausbildung

Dreh- und Angelpunkt des Unternehmens
Personaladministration Niederlassung BE
Organisation von Anlässen
KOPAS (Kontaktperson Arbeitssicherheit)

Nestlé Suisse Nutrition S.A.
Assistentin des Fabrikdirektors
Berufsbildnerin/Prüfungsexpertin EFZ/EBA

Verantwortliche Kommunikation

Projektadministration
Umsetzung visuelle Kommunikation
(alte/neue Fabrik)
Umsetzung eines Besucherrundganges für
nat. und intern. Besucher/Fabrikdirektoren
Organisation von Anlässen

A U S B I L D U N G E N

KOPAS

TELC Franz.

BB / PEX

Campus Sursee

Volkhochschule Bern

EHB Zürich

SIC Office S. WISS Schönbühl

Kauffrau EFZ Waffenfabrik/SE Bern

Bürolehre EFZ Waffenfabrik/SE Bern


